
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MATERIAL REALIZADO POR EL EQUIPO TIC DEL COLEGIO LA MILAGROSA DE SALAMANCA 

CURSO 

CREAR UN BLOG CON BLOGGER 
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Para acceder a Blogger, necesito tener una cuenta en Google. Nos valdría la de cualquiera de sus servicios o aplicaciones (G.Drive, Gmail, Youtube, Blogger, etc). En 

nuestro caso, todos tenemos una con la que accedemos a Google Drive.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Desde www.google.es pico en el icono que 

del acceso a las aplicaciones de Google. 

 

 

2. Pico en “Más” 

 

 

3. Se despliegan el resto de iconos y pico en el 

de Blogger. 

 

 

4. Introduzco los datos de mi cuenta. 

 

 Si no tengo cuenta, creo una. 

 

También puedo acceder desde alguno uno de 

los servicios de Google en los que ya tenga 

cuenta. En nuestro caso, podemos acceder 

desde Google Drive, por ejemplo. 
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5. Una vez en Blogger, pico en “Nuevo blog” 

 

6. Escribo el título que se verá en la cabecera de 

mi blog. Puedo cambiarlo después. Quizá me 

interese tener en cuenta la versión para 

móvil. Se puede cambiar después. 

 7. Escribo la url o dirección que tendrá mi blog 

en internet (la que deberé escribir en el 

navegador para acceder al blog). No se puede 

cambiar. Tendrá que ser un nombre que no 

esté “cogido” ya por otro blog y que no 

contenga espacios ni signos “raros”. 

 8. Elijo una plantilla de las que se me ofrecen. 

Posteriormente podré editarla o cambiarla.  

 9. Pico en “Crear blog” 
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10. Ya está creado. Aparece en la lista de mis 

blogs (Tus blogs). 

12. Después de ver cómo quedará cierro la 

ventana de vista previa y vuelvo a Blogger   

 

11. Pico en “Ver blog” para ver el aspecto que 

tiene en el navegador (lo que los visitantes 

verían en su ordenador) 
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13. Pico en el nombre del blog para editarlo. 

 

14. Aparecerá la página de Visión general, una 

especie de panel de control desde el que 

accedo a las distintas secciones. 

 
Gráfica de las Páginas vistas. Encima de la 

gráfica se puede acceder a Más estadísticas.  

En el cuadro Actualizaciones veo los datos de 

mi blog actualizados. 
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CAP1. ENTRADAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

15. Pico en Entradas para  ver todas las entradas 

que he hecho (todavía no hemos hecho 

ninguna).  

 
16. Para crear una entrada o post pico en Entrada 

nueva.  

 

20. Escribo el título de la entrada 

19. Escribo el contenido de la entrada. 

18. Pico en Publicar. 

17. Para ver cómo quedará pico en Vista previa. 



Curso  Crear un blog con Blogger. Equipo TIC del Colegio La Milagrosa de Salamanca (p. 7) 
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                               PRINCIPALES PARTES DEL BLOG 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

21. Cierro la ventana de vista previa para volver a  

Blogger. 

Título del blog 

Fecha de la entrada 

Título de la entrada 

Texto de la entrada Comentarios  

Cuadro para escribir  comentarios 

Firma del comentario comentarios 

Datos del bloguero 

Archivo de entradas 
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CAP2.  FORMATO DE LAS ENTRADAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

22. Selecciono la entrada o post picando en la 

casilla de verificación de la publicación y 

aparecen debajo distintas opciones (editar, ver, 

compartir, eliminar…).  

Las etiquetas son palabras que sirven para definir el 

tema de una entrada o post.  Así podré clasificar o 

encontrar mejor un determinado post buscando la 

categoría (etiqueta) en que está incluida. 

Puedo etiquetar (añadir a una categoría) las 

entradas que  seleccione. Al picar en este icono se 

desplegarán dos opciones. Picar en Etiqueta nueva 

y escribir. También puedo etiquetarla con una de 

las que ya he hecho anteriormente.  

Puedo borrar la entrada 

Lista de etiquetas 

Comentarios que tiene este post 

Veces que se ha visto este post 

Hora de publicación 

Número de elementos que 

podemos ver a la vez en una 

misma página. 
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Desde aquí puedo añadir nuevas etiquetas a la entrada 

Barra de herramientas de edición de una entrada. 
 

- Redactar: Modo normal de edición. Lo que vemos es lo que se 

va a ver en el blog. Este modo de edición es el opuesto a 

HTML (hipertexto).  

- HTML: Es el modo de edición para insertar código html. Puedo  

hacer lo mismo pero con código (cambiar color, añadir 

enlaces, etc.) Lo veremos luego con los vídeos.  

- Deshacer y rehacer las acciones recientes. 

- Formato de fuente (de letra): Tipo, tamaño, negrita (B), 

cursiva (I), subrayado (U), tachado (ABC), color de fuente, 

color del fondo de la fuente (rotulador marcador). 

- Enlace: Para añadir un enlace o link.  

- Insertar imagen (se explica más abajo) 

- Insertar vídeo (se explica más abajo) 

- Salto de línea: Establece la división donde aparecerá el botón 

“Más información” en los resúmenes de las entradas. 

- Alineación de texto 

- Numeración y viñetas 

- Formato de Cita: Da formato especial a una parte del texto 

diferenciándola del resto. Varía según las plantillas. 

- Elimina el formato de un texto. 

- Corrector ortográfico 

 

 

 

 

 

Picando aquí puedo establecer el día y hora de la 

publicación de la entrada. 

Genera el código del enlace o link a esta entrada. 

Para compartir tu ubicación con otros usuarios. 

Para compartir tu ubicación con otros usuarios. 
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CAP3.  INSERTAR IMÁGENES  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

23. Pico en el icono Insertar imagen  

24. Selecciono desde dónde quiero obtener la 
imagen: 
- Subir: Se abrirá el explorador de mi ordenador 

para que abra carpetas hasta llegar donde 
tenga la imagen. 

- Desde tu blog: Aparecerán todas las imágenes 
que ya he utilizado en el blog por si quiero 
usar alguna otra vez. 

- Desde tu teléfono: Requiere aplicación 
Google+ (Como el Facebook de Google) 

- Desde una URL: Si pico aquí puedo poner una 
imagen que esté en internet. Debo saber 
previamente la url (dirección de la imagen en 
la web) para pegarla donde dice: “Pega una 
URL de imagen aquí”. La url se obtiene 
picando con el botón derecho en la imagen en 
el menú desplegable que aparece selecciono 
“Copiar la ruta del enlace” 
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25. Una vez insertada la imagen, al picar sobre 
ella, aparecen una serie de opciones bajo la 
misma referentes a tamaño y alineación. Pico 
sobre la que mejor me vaya.  



Curso  Crear un blog con Blogger. Equipo TIC del Colegio La Milagrosa de Salamanca (p. 12) 
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

CAP3B. AÑADIR HIPERVÍCULOS O ENLACES A TEXTOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

a) Selecciono el texto al que quiero ponerle el 

enlace. En el ejemplo selecciono las palabras 

“Colegio La Milagrosa de Salamanca”. 

b) Pico en la herramienta Enlace. 

c) Escribo o pego la url con la que quiero que el 

texto enlace. En el ejemplo sería la dirección o url 

del colegio (www.colegiolamilagrosa.com) 

d) Selecciono la opción Abrir este enlace en una 

ventana nueva y pico en el botón Aceptar 

El color y formato del texto cambia cuando se le 

añade el enlace variando según el modelo de 

plantilla. Puedes cambiar estas opciones en el 

diseño Avanzado del menú Plantilla (página 27 de 

este tutorial) 
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OBTENER EL ENLACE DE UNA PUBLICACIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e) Para obtener el enlace a una publicación pico en  

Enlace permanente. Aparecerá debajo la url que 

podré seleccionar y copiar para pegarla donde la 

necesite, por ejemplo, para crear un enlace a la 

entrada. 
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CAP4.  INSERTAR VÍDEOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

26. Pico en el icono Insertar vídeo. 

27. Elijo una de las siguientes opciones: 
 

- Subir: igual que en el caso de las imágenes, 
puedo subirla desde mi ordenador. 
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28. Puedo insertar un vídeo desde Youtube 
 

Desde Blogger, voy con otra ventana a Youtube y 
localizo el vídeo que quiero subir. Pico en Compartir y 
automáticamente se abrirá una ventana con una 
entrada nueva cuyo título será la del vídeo. 

29. Otra forma de  insertar un vídeo desde 
Youtube. Pico en Insertar y copio el código 
html que se genera. 
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30. Cambio el modo de edición a HTML y pego el 
código que copié en Youtube.   
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CAP5.  LAS PLANTILLAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

32. Picando en Plantilla puedo elegir otro diseño 
para mi blog.  

También puedo pre visualizar cómo se vería en el 
móvil.  

31. Si pico en personalizar puedo editar 
determinadas partes de la Plantilla.  

33. Puedo cambiar el Fondo de la plantilla 
eligiendo entre las vienen en Blogger  o 
subiendo una de mi ordenador. 

34. En Ajuste ancho  puedo cambiar las 
dimensiones de los dos bloques (o columnas) 
del blog. 
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35. Desde Diseño  puedo redistribuir y cambiar de 
lugar las distintas partes del blog. Solo tengo 
que arrastrar. 

36. En Avanzado  puedo formatos y colores de casi 
todo: Títulos, colores, textos,  
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Copia de seguridad de las plantillas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desde el menú Plantilla, pico en el botón 
Crear/Restablecer copia de seguridad.  

En el cuadro que aparece pico en Descargar plantilla 
completa. Se guardará en el carpeta de descargas. El 
archivo tendrá un nombre similar a este y con la 
extensión xml. Lo puedo guardar en cualquier otra 
carpeta. 

 

 

 

 

Para restaurar la plantilla repetiría el proceso pero 
esta vez picaría en el botón Examinar. Abro la 
carpeta donde guardé la plantilla y pico en el botón 
Subir. 
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CAP6.  COMENTARIOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

37. En Comentarios  puedo ver los comentarios que 
reciben mis publicaciones. También puedo 
aceptar o rechazar aquellos que están 
esperando mi permiso para ser publicados si 
pico en Esperando moderación. 

38. En Configuración / Entradas y comentarios 
puedo decidir las condiciones en que se 
publicarán los comentarios.  

39. Para establecer un filtro pico en “Siempre”. 
Aparecerá el cuadro donde incluiré el correo al 
que llegarán los mensajes antes de ser 
publicados. 
 

41. Pico en “Guardar configuración”.  

40. Puedo incluir un mensaje o aviso que aparecerá 
junto al cuadro para incluir comentarios.  

Como con los emails algunos comentarios los 
interpreta como Spam. En ese caso, debo decidir si 
no son spam y los publico o si los borro.    
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CAP 7.  AÑADIR UN GADGET 

 Gadget (o widget): son pequeñas aplicaciones o utilidades 

realizados por usuarios, programadores, etc. que se puede 

colocar en blogs o  página  webs. Ejemplo: un reloj, 

traductor, encuestas, creador de galerías de imágenes, 

reproductores multimedia, etc. 

Aquí se pueden encontrar muchos:  

http://www.google.com/ig/directory?hl=es&synd=open 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

42. Para añadir un gadget  pico en 
Diseño y me aparecerá las distintas 
partes en que se puede dividir mi 
blog. 

43. Pico en las que pone Añadir un 
gadget, puedo añadir nuevas 
aplicaciones. 

44. Elijo el gadget que 
quiero, por ejemplo el 
de encuestas picando 
en el signo + . Luego 
tendría que seguir las 
instrucciones de 
configuración de cada 
gadget. En este caso, 
las preguntas, tipo de 
respuestas, etc. 

http://www.google.com/ig/directory?hl=es&synd=open
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45. Una vez creado el nuevo gadget 
puedo editarlo, cambiarlo de sitio 
arrastrando… 

46. Cambiar la distribución de los 
elementos. Solo con arrastrar puedo 
cambiar el lugar donde aparecen los 
elementos de mi blog. 
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CAP 8.  CREAR SECCIONES O PÁGINAS AL BLOG 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

47. Pico en el menú Páginas. 

48. Escribo el título de la página (por 
ejemplo, MIS ENLACES) 

49. Escribo la entrada 

50. Pico en el botón Publicar 
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Ahora cuando pico en Páginas me 
aparece la nueva página que he 
creado.  
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CAP 9.  AÑADIR “BARRA DE MENÚS” O SECCIONES  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

51. Desde el menú Diseño y una vez 
activado el gadget Páginas 
(capítulo 7 de este tutorial).  Pico 
en Editar. 

52. Pico en Añadir página con 
enlace.  
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Atención: La sintaxis (lo que debo escribir) debe seguir este modelo: 

http://dirección_de_mi_blog.blogspot.com/search/label/nombre_de_la_

etiqueta 

Lo que está en amarillo es lo que cambia según cada caso; el resto no 

cambia (cuidado con los puntos, las barras…). 

Ejemplo para poner un menú que me muestre todos las entradas que he 

publicado con enlaces: 

http://blogderafa.blogspot.com/search/label/enlaces 

Así, cuando pique en el menú ENLACES aparecerán todas entradas que he 

etiquetado como “enlaces” 

 

 

53. En la ventana emergente que 
aparece pongo el nombre de la 
sección. Por ejemplo “MIS 
ENLACES” 

54. Pego aquí la url de la etiqueta 
que tienen las entradas que 
quiero que aparezcan en esta 
sección. En el ejemplo, pegaría la 
url de la etiqueta “enlaces”. 

56. Pico en Guardar 

55. Pico en Guardar enlace 
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CAP 10.  PERMITIR QUE VARIAS PERSONAL PUEDAN EDITAR EL BLOG DESDE DISTINTAS CUENTAS.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

57. Desde el menú Configuración / 
Lo básico. Pico en +Añadir 
autores.  

58. Introduzco el email de la persona 
con la que quiero compartir la 
administración del blog. Debe 
tener cuenta en Gmail.  

59. Pico en Invitar autores.   

60. Cuando reciba su correo 
aceptando mi invitación, y una 
vez sea Autor, picaré en este 
botón y selecciono la opción 
Administrador.  
(Como Autor sólo podrá editar 
sus publicaciones, como 
Administrador podrá hacer lo 
mismo que yo) 


